
 بخش امانت

 عنوان(، پیگیری کتابهای امانتی دارای دیرکرد39300بازگشت)  –عنوان( 39185امانت )-1

 نفر(200راهنمای مراجعین جهت عضویت در کتابخانه و تائید نهایی بعد از ثبت نام. )-2

 نفر(300راهنمایی و کمک به مراجعین جهت سرچ کتابها.) -3

و کارکنان جهت  دانشجویان نظراساتید،جمع آوری درخواست های مورد -4

 عنوان(400خرید.)

 نفر( 100تسویه حساب نهایی اعضا )-5

عنوان( در قفسه و مرتب نمودن رده های 39300چیدن کتابهای برشت داده شده از امانت )-7

 کتاب.

 نفر(200ثبت نام و تائید نهایی دانشجویان جدید الوروود و کارکنان. )-8

 

 بخش خدمات فنی

ثبت کردن و مهمور نمودن و تگ زدن و وروود اطلاعات نرم افزاری کتابهای خریداری و -1

 ( نسخه فارسی151اهدایی. ) 

 ( نسخه151.) آماده سازی کتابهای وارد شده به نرم افزار ) تهیه برچسب و بارکد(-2

 ( نسخه کتاب فرسوده از چرخه امانت 46خارج نمودن )-3

 فرسوده به لیست کتب وجین شدهافزودن شماره ثبت کتب  -4

 ( جلد کتاب 130صحافی نمودن ) -5

 

 



 بخش پایان نامه
 ( نسخه پایان نامه در نرم افزار کتابخانه دانشکده بهداشت15ثبت و آماده سازی )-1

 ( نسخه پایان نامه در سایت15آماده سازی و وروود اطلاعات )-2

 نامه حضوری برای مطالعه پایانپاسخگویی به مراجعین -4

 بخش سفارشات
 تهیه لیست کتب مورد نیاز اساتید و دانشجویان جهت خرید-1

 ایمیل لیست کتب تهیه شده به انتشارات تیمورزاده و خانیران -2

 کتب مورد تائیدپیگیری سفارشات و خریداری -3

از کتب خریداری شده و همچنین الصاق تصاویر جلد کتب در برگزاری نمایشگاه کتاب -4

 سایت 

انجام مکاتبات اداری مربوط به سفارش کتاب و تکمیل فرم درخواست خرید و خروج از -5

 انبار با کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی کرمان

برنامه سرچ ( دستگاه کامپیوتر جدید و تعویض آنها با سیستمهای فرسوده جهت 2خریداری ) -6

 پایان نامه و پبت نام دانشجویان جدیدالورود

 طالعه و اطلاع رسانی و سایت کتابخانهبخش م
 و درج اخبار و بنر در سایت کتابخانهپایش وب سایت -1

 اطلاع رسانی به اعضا کتابخانه و کارکنان دانشکده از طریق پیامک در واتساپ و وب سایت -2

 به روز رسانی وب سایت کتابخانه-3

کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم دعوت کارکنان دانشکده به شرکت در وبینارهای آموزشی -4

 پزشکی کرمان

 ثبت نام و شرکت در وبینارهای آموزشی کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی کرمان-5



 آمار وبینارهای آموزشی دانشکده بهداشت

 
برگزاری کارگاه آموزشی آشنایی با کنابخانه دانشگاه علوم پزشکی کرمان و ارائه خدمات  -1

 عی از دانشجویان در محل کتابخانه بهداشتبه مراجعین با حضور جم

 آموزش نرم افزار کتابخانه به نیروی طرح جدید شاغل در کتابخانه -2

 

 


